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A todo el personal docente adscrito al Departamento de Electrénica
PRESENTE

Me dirijo a ustedes con el proposito de describir de manera general el procedimiento y los criterios que la Jefatura
del Departamento de Electronica esta considerando en la preasignacién y asignacion de su carga docente en los
préximos trimestres:

1.- La Jefatura del Departamento de Electronica realizara una preasignacion de la carga docente de todas las
UEA que hace llegar la Divisién de CBI. Dicho archivo es generado por la Division de CBI tomando como
base un algoritmo para estimar la cantidad de grupos requeridos. En este sentido, la Jefatura del
Departamento de Electronica considerara los siguientes criterios:

1.1 La cantidad total de grupos por UEA que hard llegar la Divisidn de Ciencias Bésicas e Ingenieria integrara tanto
los cursos tradicionales como los del Sistema de Aprendizaje Individualizado (SAI). La Jefatura del Departamento
de Electronica analizara dicha propuesta de la Division de CBI para hacer los ajustes necesarios en la cantidad total
de grupos necesarios (Tradicional y SAI). Para ello se tomard como referencia el historico de los alumnos inscritos
por UEA, en los trimestres anteriores, para ajustar la cantidad de grupos minima. Es importante mencionar que el
archivo que mandara la Division de CBI no vendra con una preasignacion de alguna instancia o coordinacién.

1.2 Los horarios de las UEA que manda la Division de CBI fueron previamente definidos por los Coordinadores de
Licenciatura y avalados por la Division de CBI, por lo que no se podra modificar el horario asignado.

1.3 Con el proposito de apoyar las UEA programadas en el Sistema de Aprendizaje Individualizado y sobre todo las
asignadas de manera tradicional, el personal docente podréd impartir por trimestre una sola UEA en el Sistema SAl y
el resto de manera tradicional. En caso de que el personal considere impartir alguna UEA en el SAI debera tener la
autorizacion del Coordinador. Para aquellos profesores que participaran por primera vez en el SAI deberdn hacer
llegar el material didactico con anticipacion al Coordinador del SAI para que pueda ser evaluado y avalado por el
comité del SAL.

1.4 En caso de que el personal docente desee apoyar la imparticion de UEA en otro Departamento o posgrado debera
notificar a los Jefes de Departamento para que estén enterados y se analice la posible autorizacién. Es necesario
resaltar que durante la preasignacion, por parte de la Jefatura del Departamento, se dard prioridad para cubrir la
propuesta de UEAs asignadas al Departamento de Electrdnica y de licenciatura.

1.5 Se revisard el plan de trabajo que se entrega a final de afio para llevar a cabo un andlisis entre las UEA solicitadas
por el personal docente y la cantidad de UEAs que hace llegar la Division de CBI. En caso de ser necesario, sobre
todo para cubrir las necesidades del Departamento, se preasignaran algunas UEA diferentes indicadas en su plan,
previamente revisando que la hayan impartido o que estén interesados en impartirla.

1.6 Se tendra presente el horario de contratacién para la preasignacion de UEAs.

1.7 Se considerara que el personal docente apoye, en un mismo trimestre, la imparticion de UEAs tedricas y
précticas.

1.8 Para el nimero de UEA preasignadas para el personal docente se considerard la informacion en los reportes
anuales, donde se hace referencia a la participacion en un Area de Investigacion, Grupos Tematicos, elaboracion de
material didactico, articulos publicados, asistencia de eventos, participacion en Comités de Licenciatura, nimero de
alumnos atendidos en el trimestre previo y la organizacion de eventos académicos. Esto con el proposito de mantener
un equilibrio entre las funciones sustantivas.
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2.- La preasignacion realizada por la Jefatura del Departamento de Electronica serd enviada a los
Coordinadores de Grupo Tematico, mediante un archivo en Excel, para armonizarla entre los integrantes que
participan en dicho grupo. Para ello los Coordinadores de Grupo Tematico convocaran a una reunién o en
todo caso se comunicaran con los profesores fijando una fecha de respuesta. Los Coordinadores de Grupo
Tematico notificaran a la Jefatura de Departamento las observaciones y comentarios realizados por los
profesores.

3.- La Jefatura de Departamento analizara las observaciones y comentarios para argumentar la preasignacion
0 en caso de ser necesario hacer los cambios pertinentes, tomando en consideracion los puntos descritos en el
punto 1.

4.- Se hard llegar por correo institucional y de manera individual la carga asignada para el siguiente
trimestre.

5.- Después de que se realice el proceso de inscripcion se haré saber al personal docente aquellos grupos que
fueron cancelados. Para esta etapa se considerara los criterios establecidos por la Division en el cual se toma
como referencia el nUmero minimo (cinco) de alumnos inscritos en cada grupo. Sin embargo, se analizara
durante la reunion de diagnostico con la Division de CBI, la relacion entre demanda y oferta para mantener
abiertos los grupos.

6.- En base a la demanda de algunas UEA vy la limitacién del cupo se podra solicitar el apoyo del personal
docente para impartir algin UEA extra.

7.- En caso de que se cierre algin grupo se contactard algunos profesores para llevar a cabo los cambios
pertinentes y solicitar su consentimiento para ajustar su carga docente, con el proposito de atender las
necesidades del departamento.

8.- Se dejara a criterio de la Jefatura la asignacion de aquellos casos particulares que se presenten antes de
comenzar el trimestre.

Los puntos descritos en este documento seran analizados con los Coordinadores de Grupo Tematico para aclarar
algunas dudas, por lo que agradeceré que hagan llegar sus comentarios a sus respectivos Coordinadores de Grupo
Tematico.

Aprovecho la ocasiéon para reconocer y felicitar a todo el personal docente por su excelente trabajo y gran
compromiso con el Departamento de Electronica y la Universidad Autonoma Metropolitana. Sin duda, una de las
funciones sustantivas importantes de nuestro quehacer es la formacién de los futuros ingenieros que contribuyan al
desarrollo de nuestro pais. Por lo que les invito a seguir desempefiandola con la debida responsabilidad.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo y quedo en espera de su pronta respuesta.

Atentamente
“Casa abierta al tiempo”

Dr. Emesto R V%zquez Cerén

Jefe del Départamento de Electrénica
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